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Krakéw, 11 sierpief 2009r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu prowadzonym wg Procedury wyboru dostawcow oraz
dokonywania zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z 0.0. w trybie przetarg

nieograniczony.

I. Zamawiajacy:
1. Petna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie

2. Adres:

30-150 Krakéw, ul. Armii Krajowej 19
3. NIP:

675-11-90-702
4. Internet:

http://orlenoil.pl, e-mail: centrala@orlenoil.pl

5. Numer telefonu:
012/ 66-55-500, fax: 012/ 66-55-501

II. Informacje o przetargu:
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wedtug

wewnetrznych procedur obowigzujgcych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. ,Procedury wyboru

dostawcoéw oraz dokonywania zakupu towardw i ustug w ORLEN OIL Sp. z 0.0"”

III. Przedmiot zamoéwienia:
Zamowienie ustugi, ktérej przedmiotem bedzie $wiadczenie ustug wsparcia przy
uczestnictwie nad wypracowaniem Zaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy i obstugi
procesu rokowan uktadowych, majac na uwadze rézne systemy dotyczace stosunkdéw
pracy w ORLEN OIL Sp. z o.0.

Podstawowy zakres ustug (etapy prac):

1. Analiza dokumentéw ksztattujacych zbiorowe stosunki pracy w ORLEN OIL Sp. z o.0.,
obejmujaca sporzadzenie zestawienia poréwnawczego stosowanych postanowien
uktadéw zbiorowych pracy i regulaminu wynagradzania wraz ze wskazaniem

o



postanowien cbowigzujacych oraz opinig zawierajaca ocene podobiefstw | réznic
wystepujacych w dokumentach przedstawionych do analizy;

2. Budowa taryfikatora stanowisk pracy oraz okreslenie zasad budowy siatki pac
zasadniczych (w tym: opracowanie jednolitej tabeli ptac wynagrodzen zasadniczych)
unifikujgcej funkcjonujace stanowiska zgodnie z zasadami dotyczacymi opisow
stanowisk pracy (ok. 55 stanowisk) oraz kryteriow ich wartosciowania, przyjetymi dla
budowy tabeli w PKN ORLEN S.A. wraz z projektem modelu ekonometrycznego
stuzgcego symulacji kosztdw wdrozenia nowej tabel wynagrodzen zasadniczych;

3. Ujednolicenie systemu przyznawania dodatkéw do wynagrodzen i innych éwiadczen, z
uwzglednieniem systemu dodatkow funkcjonujgcych w PKN ORLEN SA, wiadciwego
dla specyfiki ORLEN OIL Sp. z o.0., biorgcego takze pod uwage uwarunkowania
wynikajace z obecnie funkgjonujacych systemow;

4. Opracowanie systemu premiowego, w skiad ktérego wejdg podsystemy wiasciwe dla
roznych grup pracownikéw, z uwzglednieniem rozwiazan systemowych przyjetych w
PKN ORLEN SA, wiasciwego dla specyfiki ORLEN OIL Sp. z o.0., biorgcego takze pod
uwage uwarunkowania wynikajace z obecnie funkcjonujgcych systeméw;

5. Zaprojektowanie kompletnego ZUZP;

6. Pisemne wyjasnianie zagadnien przedstawionych do zaopiniowania w obszarze
objetym przedmiotem zapytania;

7. Odbywanie spotkan konsultacyjnych z przedstawicielami Zamawiajacego z udziatem
co najmniej dwoch konsultantéw, za wyjatkiem uczestnictwa w spotkaniach
negocjacyjnych, okreslonych w pkt, 8;

8. Uczestnictwo  przedstawicieli Oferenta w  spotkaniach negocjacyjnych i
reprezentowanie Zamawiajacego podczas tych spotkan; w ramach tej czedci ustugi
Oferent powinien zobowigza¢ sie do zapewnienia:

a. bezposredniego udziatu co najmniej dwéch konsultantéw Oferenta w

negocjacjach,

b. udzielanie porad w trakcie negocjacji z partnerami spotecznymi,

¢ mediowanie w celu osiggniecia porozumienia z partnerami spotecznymi,

d. przygotowywania projektéw kompromisowych zapiséw poszczegdinych
postanowier negocjowanych dokumentéw;

9. Ustugi doradcze swiadczone w siedzibie Oferenta oraz biezace doradztwo éwiadczone
droga telefoniczng i elektroniczna.

Dodatkowy zakres ustug:

1. Oferent bedzie w kazdym razie zobowigzany do wykonywania analiz dotyczacych
zagadnien objetych przedmiotem zapytania, jedynie pod warunkiem uprzedniego ich
uzgodnienia przez Zamawiajacego i Oferanta.

2. Oferta powinna przewidywa¢ mozliwo$¢ okredlenia innych, dodatkowych zadan



Oferenta, pod warunkiem wyrazenia zgodnej woli Zamawiajacego i Oferenta co do
zakresu i ceny tych zadan, co wymagatoby odrebnych pisemnych uzgodnien.

3. Ustugi bedace przedmiotem zapytania powinny obja¢ dziatanie w obszarze prawa
pracy oraz systemoéow HR, chyba ze Zamawiajacy | Oferent kazdorazowo zgodnie
postanowia o okresleniu dodatkowego przedmiotu ustugi.

4. Przewidywany czas realizacji Projektu ZUZP nie powlnlen przekroczyé 2 lat,

Pozostafe warunki:
1. Preferowany minimalny termin ptatnosci: 60 dni od daty otrzymania faktury
VAT za wykonanie poszczegélnych etapéw projektu.
2. Wszelkie zatgaczniki zwigzane 2z prowadzonym przetargiem, ktére Oferent
powinien  wypeli¢ zostaly wumieszczone na  stronie  internetowej
http://www.orlenoil.pl/firma/ogloszenia_i_przetargi.html

3. Organizator przetargu nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czedciowych.

IV. $poséb przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zawierac nastepujace informacje:

a) Dokumenty wymienione w rozdziale V Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia;
b) Oswiadczenie oferenta, ze nie podiega wykluczeniu z nastepujacych
powoddw:
» nie wywigzanie sie¢ wobec ORLEN OIL z nalezyty starannoscia chocby
z jednej umowy,
» wszczecie postgpowania upadiosciowego, ogloszenie upadiosci lub
bedacych w trakcie prowadzenia likwidacji,
> objecie Spotki postepowaniem uktadowym badZ innymi postepowaniami
zwigzanymi z restrukturyzacjg zadtuzenia.
2, Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Sposdb przygotowania oferty:
a) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim;
b) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez
osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Oferenta;
¢) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w sposdb
zapobiegajacy jej dekompletacji;
d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane
i datowane wtasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte lub przez osobe
upowazniona.
4. Opakowanie i oznakowanie ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w siedzibie zamawiajacego.



V.

Vi,

VII.

5. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania

powyzszych warunkow przez Oferenta. Nie spefnienie wymagan j/w spowoduje
odrzucenie oferty.

Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zioZzeniem
oferty.

Informacja o dokumentach i innych materiatach, jakie maja dostarczyé
uczestnicy negocjacii:

Oferenci obowigzani sq ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty i materiaty:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo akiualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. (fub
dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy);
Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisuja inne osoby niz uprawnione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta;

Uzupetniony zalaczniki nr 1 zamieszczony na stronie internetowej
http://www.orlenoil.pl/firma/ogloszenia_i_przetargi.html;

Liste referencyjng klientow wraz z referencjami;

Dokumenty skiadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonei za zgodnos¢

Zz oryginatem przez dostawce,

Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany ztozona oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozona ofertg przez okres 6 miesiaecy tj. do dnia

§,L

luty 2010r., chyba ze Dostawca moze zagwarantowac statos¢ oferty przez

dtuzszy okres czasu (np. 12 miesiecy), w takim przypadku prosze na ofercie

zaznaczy¢ termin waznosci oferty.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu

sktadania ofert,

Informacie o terminie, miejscu_skladania i otwarcia ofert oraz trybie

otwarcia i oceny ofert;

1. Terminy i miejsce skiadania ofert:

Oferty nalezy skltadac w formie:

+ pisemnej w siedzibie zamawiajacego, tj. w Krakowie,



ORLEN OIL Sp. z o.0.
ul. Armii Krajowej 19,
30-150 Krakoéw,
III pietro,
z dopiskiem ,,Komisja Przetargowa - ZUZP".
¢ w formie pisemnej - termin sktadania ofert pisemnych:
31 sierpnia 2009 r. do godziny 16.00

Oferty ztoZzone po terminie bedq zwrécone Oferentowi bez rozpatrywania.

2. Ocena ofert:
Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych

w SIWZ kryteridw oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

VIII. Informacje dotyczace wadium i formy jego wniesienia, jezeli jest

wymagane :
Brak.

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty:
Cena powinna by¢ podana:

a. cyfrowo i stownie w PLN,

b. cena netto.

X. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:

Przed przystgpieniem do oceny ofert, zostang one w pierwszej kolejnosci
zweryfikowane pod wzgledem formalnym tj. czy zawierajg komplet wymaganych
dokumentow oraz czy sg one podpisane przez osoby do tego upowaznione. Oferty beda
oceniane wg nastepujgcych kryteriow:

1. Doswiadczenie z przeprowadzonych dotychczas, podobnych projektéw, zwtaszcza
w duzych koncernach na terenie kraju,

2. Jakosc oferowanych ustug (referencje),
Kwalifikacje  konsultantéw  wyznaczonych do prowadzenia dziatan w
przedmiotowym zakresie,

4. Warunki handlowe z podziatem na ceny za poszczegdlne etapy prac.

Negocjacje handlowe zostang przeprowadzone 2z Oferentami, ktorzy

zgromadzg najwieksza liczbg punktéw otrzymanych w pierwszym etapie.
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XI. Sposéb ___udzielania __wyjasnien dotyczacych _specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia:

Kazdy Oferent ma prawo zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w terminie nie pozniejszym niz
7 dni przed terminem skfadania ofert.

Pytania Oferentdw muszg by¢ sformutowane na pismie (np. e-mail, fax).

XII. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego
kontaktowania sie z Oferentami:

Sprawy handlowe:

1.

2
3.
4

Imig i nazwisko: Marcin Rejdych
Stanowisko stuzbowe: Kierownik Dziatu Strategii Zakupéw
Numer telefonu: +48 12 665 55 13

e-mail: m.rejdych@orlenoil.pl

Sprawy merytoryczne:

5.

6
7.
8

Imig i nazwisko: Anna Kisata
Stanowisko stuzbowe: Dyrektor ds. Personalnych i Organizacji
Numer telefonu: +48 12 665 55 53

e-mail: a.kisala@orlenoil.pl

XIII. Srodki odwolawcze:

1.
2;

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postgpowaniu oferentom nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze.

XIV. Postanowienia koncowe:

1.

2

O wynikach  postepowania Oferenci zostang poinformowani przez
Zamawiajgcego.
Zamawiajacemu przystuguje prawo uniewaznienia negocjacji bez podania

przyczyn.

Z powazaniem,

VAN

Marcin Rejdych



